SILK Informatique - €O Addictions

Gestion RECAP
dans le logiciel éO Addictions
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[. INTRODUCTION

Gréce au module RECAP dans €0 Addictions, vous pouvez remplir vos obligations Iégales : renseigner des fiches
d’accueil RECAP et envoyer les statistiques annuelles a I’OFDT. Les données communes au recueil d’information
de la DDASS sont récupérables automatiquement lors de la saisie de la fiche RECAP.

[I. OUVERTURE DU DOSSIER PATIENT

Dans la barre de menu en haut, =l oossiers | # cliquez sur le bouton “Dossiers” pour ouvrir le dossier patient.
Une fenétre s’affiche avec une liste de patient...

Sélectionner un patient de la liste par un double clic.

L’acces a la saisie des données RECAP se fait par I’écran de « Consultation » du dossier patient :
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[ll. ACCEDER A UNE FICHE RECAP

Pour accéder a la fiche RECAP du patient sélectionné, cliquez sur la liste déroulante RECAP!
Sélectionner SAISIE, pour créer une nouvelle fiche d’accueil RECAP ou ouvrir la fiche d’accueil de la
consultation.

Sélectionner SUIVI, pour visualiser la liste des fiches d’accueil de ce patient.

REMARQUE : Si vous n’avez pas sélectionné de consultation, par défaut, €0 vous propose de reprendre la
consultation la plus récente, cliquez sur OK.

Gestion des couleurs
Selon le nombre de champ saisi et la fréquence des visites du patient, la liste déroulante apparaitra sous différentes
couleurs :

- Le NOIR indique qu’il n’y a pas de saisie RECAP a faire ;

- L’ORANGE signifie que la derniere fiche d’accueil RECAP n’est pas remplie 4 100% ;

- Le ROUGE montre qu’il est nécessaire de faire une nouvelle feuille d’accueil RECAP.

NOTE : Le systéme des couleurs n’est qu’une estimation de la situation du dossier par rapport & la procédure
d’inclusion RECAP. L’action & entreprendre reste dépendante de I’évaluation de la situation par I’utilisateur et doit
étre valider par le responsable du dossier.

ATTENTION : Chaque année, il est nécessaire de créer au moins une nouvelle fiche RECAP.

Ne reprenez jamais, la fiche d'une année précédente en y actualisant les informations. Cette reprise de fiche ne
serait pas comptée dans les statistiques de I'année en cours mais dans celle de son année de création.
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IV. SAISIE DE LA FICHE RECAP

A. L'INTERFACE

1. L’aide en ligne ou guide de saisie

Il existe 3 fagons d’accéder a I’aide en ligne :

a) Grace au bouton d’informations qui regroupe toute I’aide en ligne.

b) Par des liens notés en bleu et soulignés dans I’onglet “Consommation & Sérologie”. Un clic sur le lien ouvre le guide
d’aide correspondant a la rubrique actuellement en cours de saisie (cf. § “C. Consommation & Sérologie”) :
- Produits consommeés : pour obtenir toute I’aide relative aux produits consommes.
- Produits & I’origine de la prise en charge actuelle : pour les produits & I’origine de la prise en charge actuelle.

c) Grace aux commentaires d’aide contextuel situé en bas de I’écran : le commentaire est propre a chaque champ de
saisie et vous aide a remplir le formulaire. En cliquant sur la phrase, le guide d’aide s’ouvre en rapport avec le
commentaire.

Exemple du guide d’aide :

12 Grride priatin e HECAPNAVTY) ) =]
m ﬁ Déwerrouiller | taxte | tots Clés | |
Théme |RECAP Année 2005 Numéro 1
Titre |F'rotoco|e

RSP - Age de début de la consommation

Pourlez substances illicites il s'agit de l'dge de la premiére consommation du produit,
Pourlez substances licites il faut se reférer au début de l'usage arizque.
Pour le tabac indiquer 1le début de la consommation quatidienne.

Pourl'alcool 1l peut s'agir du début de la consommati on réguligre ou de la survenue de
cours des derniers mois chez un mineur, dune consommati on quoti dienne supéneure & 3
homme adulte (2 cu 3 chez une femme) ou de la répétition d'épisodes divresse au cc
seuils ne peuwvent ftre définis de fagon stricte pour toutes les situations rencon
d'appréciation estlaisseée a l'intervenant. [l

Pour les médicaments psychotropes tels que les hypnotiques et les tranquillisants, on

rPFPt’FT’ a nne rongommmab o renRtER (ﬂ]'l'lc“ PIITS Fﬁ1q At Mo Q\'l M1 11 NS ATR T mih g
1] »
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2. Letaux deremplissage

La liste déroulante taux remplissage (e) permet de contr6ler la saisie des champs du formulaire. 100% indique que
tous les champs, sans exception, ont été renseignés. Ce taux est calculé a chaque validation de la feuille d’accueil
RECAP. Pour obtenir 100% il faut saisir les valeurs (le 0 est une valeur !).

Le systeme RECAP prend en compte I'absence de réponse. Il ne faut donc pas considérer les 100% comme un
objectif & atteindre impérativement.

3. Situation

A la création d’une feuille d’accueil RECAP, une situation (g) est proposée en fonction des criteres d’inclusion de
la procédure RECAP.

Il vous appartient de vérifier I’exactitude de cette proposition et de la modifier si nécessaire a l'aide.

Les trois premiéres situations correspondent aux trois critéres d’inclusion RECAP. Le choix de I’une de ces
situations donne lieu & I’export de la fiche dans le cadre de la procédure statistique annuelle de RECAP.

La quatriéme situation “AUTRE” permet d’utiliser la fiche d’accueil RECAP pour vérifier I’évolution du profil du
patient en dehors des périodes définies par les critéres d’inclusion RCAP. Le choix de cette situation ne donne pas
lieu & I’export de la feuille d’accueil RECAP correspondante lors de la procédure statistique annuelle
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4. Zone de saisie

Les zones de saisie sont composées de 2 onglets :
- ldentité & social : profil socioprofessionnel du patient, antécédents psychiatriques, traitements...
- Consommation & sérologie : produits consommes, habitudes de consommation, quantité, sérologie...

RAPPEL :

Les statistiqgues RECAP prennent en compte I’absence de réponse. Quelquefois, il vaut mieux ne rien répondre ; le
taux de remplissage est qu’un indicateur.

Si vous avez un doute n’hésitez pas consulter le guide d’aide en ligne (3 fagons de faire, cf. § “1. Le guide d’aide
en ligne™).

La fiche d’accueil RECAP peut étre saisie au cours de plusieurs contact en fonction du contexte de la relation avec
le patient et de I’organisation de I’équipe.

Le formulaire constitué de liste déroulante, zone de saisie, case a cocher ou de bouton radio se remplit aussi
facilement que rapidement.

5. Les éléments repris a partir du dossier d’identification du patient

d) Date de consultation : correspond a la date indiqué dans la fiche consultation ;

e) L’année de naissance et I’age approximatif : est calculé en fonction de la I’année de naissance saisi dans la
fiche d’identification du patient et aussi reprise dans I’onglet “Identité et Social” ;

f) Département : information reprise a partir du dossier patient.

6. Lavalidation de la saisie des fiches RECAP

Apres avoir rempli vos formulaires (Identité & Sociale puis Consommation & Sérologie), validez-les avec *ﬁ‘

B. L'ONGLET : IDENTITE & SOCIAL
Cet onglet regroupe les questions portant sur I'environnement social, médical et psychologique du patient.

(] Fieiio duieensiliig pEsiera =01
@.| 'ffi| I | Date de Ia conzulkation

Identité et social |Eunsummatiun et sérolagie | Situation

Anneée de naiszance 19381

(=]

13401 /20085 Taux remplizzage 66,07

[critére d'incluzsion)

Année premiére prise en charge

Traitements

Sexe {8 Masculin O Féminin aproygeati |—23
Mombre d'enfants [T | Mombre enfant & charge [3 |
Condition sociale
Catégarie socio-professionnelle [Employé ] Miveau d'étude [Miveau BAC+2 bl
Lagement [Durable Indépendant | Département de domicile M
Entourage [Vit avec un conjoint et enfantz] |
Origine principale ressources [Revenus d'emplois =] Situation professionnelle|Activité rémunérée =]
Couverture sociale [4filie Sécurité Sociale =] oMy T ap T aME T Couverture complémentaire
Prize en charge
Origine de la prize en charge  [Le patient Iui méme B3|
Prize en charge antérieure lide & 'uzage de substances psychoactives  [Jamais &4 pris en charge ]

[rate de début de la prise en charge actuelle |00/00/00

Traitement de substitution aus opiacés en cours [Non
Autre traitement en cours [ Acamprosate
[ Bupropions [T Arwioltiques

Antécédents psychiatriques

[ Malrexone

[ Hyprotiques

=] Date début du traitement [00/00,/00

I~ Antabuse ¥ Substitus ricotiniques

¥ antidépressewrs [ Meuroleptiques

Incarcérations

Hozpitalizations antérieures O Oui & Man O Ne sait pas
€ 0ui O Mon %) Nesaitpas Mombre Mombre [ |
Tentatives de suicides Duge [maig) [ |
C Oui @ Mon O Mesatpas  Mombre [ |

| S aigir 'Age de début de conzommation pour le produit cormespondant
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1. Les contrbles

Certains champs ne sont accessibles qu’en fonction d’un choix précédent. Par exemple, on ne peut saisir un nombre

de tentative de suicide qu’aprés avoir répondu OUI a la question « Tentative de Suicide ».

C. CONSOMMATION & SEROLOGIE

Ici, la consommation et I’état de santé relatif & sa consommation y sont répertoriés. Pour remplir la fiche cliquez sur

chaque champ et sélectionnez I’item souhaité.

_
|2\ Fiche diacoueil REGAP)- Dossier NE 01 N =]

ﬁ. | 'ﬁ‘ I ‘ Date de la consultation  19/01/2005 T aux remplissage 66,07 %

Identité et social Consommation et sérologie |

Consommation
indiquer les produits consommés au cours du mais passé, qui selon 'Equipe soignante, posent le plus de problémes au patient

Produits consammés . et mativent |a prise en charge actuelle. - Mettre en premier (1.) le produit qui pozent le pluz de problémes.

Cansammation Age début

Si congommation d'alcool quaotidienne
Mombre divrezses alcool [cours moiz pasze)
Si conzommationde tabac quotidienne

51 consommation canabis quotidienne

Nombre de veresfour [0 |

o
Wombre de cigarettesfour |2_
Mombre de jointzour ’3—

Produits Made habituel Fréguence [mois pazsé) Uzage/dépendance consommation.
1. [Héroine | [Inject | |2 &6 foiz par semaine =] [Usages arisques =] |19
2 [Méthadone x| |Mangé/Bu x| |2 &F fois par semaine =] |Usanes &risques =] [13
3l =] | = | EZ|l] ] ]
4] E24 | = | 2= | |
5 | =1 | - | =l =]
Produit 3 Iorigine de la prise en charge actielle (=i différert du produit consemmé n® 1 ou =i pas de produit consemme)
1B, [Alcoal | [Mangé/Bu || =1 | |20

Itilization antérieure injection [seringue)  [Oui antérieurement [pas dans le mois] | Age lors de la premigre injection [20

Partage des serngues  |Presque jamais ]|

Sérologie et vaccination

YIH Sergloge O+ O - % |nconnue Date de demier test [00/00/00
VHC Séraloge O+ 9 - 0 Inconnue Date de demier test [05/01/2005
YHE ‘Wacoination WHE compléte @0 Oui € Non €0 Ne sait pas

| S aigir 'Age de début de conzommation pour le produit corespondant

RAPPEL :

Si vous avez un doute n’hésitez pas consulter le guide d’aide en ligne (3 fagons de faire, cf. § Le guide d’aide en

ligne).

1. Reprise des données dans le rapport annuel

Apres avoir valider vos fiches, certaines données seront reprises et regroupées dans le rapport annuel de la DDASS,

par exemple :
Catégorie LOGEMENT :

- DURABLE regroupe le détail des éléments de la fiche RECAP : durable indépendant, durable ches des

proches & durable en institution.

- PROVISOIRE regroupe le détail des éléments de la fiche RECAP : provisoire indépendant, provisoire ches

des proches & provisoire : autres.
- SDF = SDF; Etabl. Pénitentiaire = Etabl. Pénitentiaire ; Ne sait pas = Ne sait pas.
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V. SUIVI D'UNE FICHE RECAP

Le suivi de la fiche RECAP du patient permet comme son nom I’indique, de suivre le patient lors de sa 2°™ visite
annuelle.

A partir de I’écran de consultation du « Dossier Patient », cliquez sur I’item « Suivi » dans la liste déroulante
RECAP :

: T : : 153
1. \gesgleer DR RS A (= |

I i T
=% R W LR o e P
r 5 g . :

1 B0 L0 e Adcaplawr CLEA
Conou balien

Le programme €0 vous propose de répondre a 2 questions :
-« Sélectionner La fiche RECAP a consulter ? » : sélectionner la fiche souhaitée puis cliquez sur « Choisir ».

Chuoisir fEB]

[rate_FReszultat Waleur Ohbje ctif

METHTy 2 Logiz s

La liste comprend 3 colonnes :

- Date résultat : Date de création initiale de la fiche RECAP

- Valeur : Indigue le statut de la fiche RECAP (statut officiel ou autre)
- Objectif : Indique le % de remplissage de la fiche RECAP

La fiche RECAP s’ouvre... cf. § « B. Onglet Identité & Social »
- Les informations de I’onglet « Identité & Social » sont récupérées a partir de la fiche RECAP lors de la
1% visite du patient et de la fiche de consultation. Seuls les champs de I’onglet « Consommation &
Sérologie » sont a remplir.
- Pour saisir la fiche RECAP « Consommation & Sérologie » reportez-vous au § « C. Consommation &
Sérologie ».

VI. EXTRACTION DES RESULTATS

En fin de chaque année, vous devez envoyer directement un fichier a I'OFDT reprenant une extraction anonymisée
des informations saisies sur les fiches RECAP créées pendant I'année dans I'ensemble des dossiers patients et/ou
usagers.

Il est nécessaire d'avoir renseigner le numéro FINESS de votre établissement pour pouvoir générer le fichier
RECAP. Le numéro FINESS (XXXXXXXXXX) doit étre renseigné dans le champ "étude" de la fiche utilisateur
"Administrateur" sous la forme suivante (XXXXXXXXXX & remplacer par votre numéro FINESS :

RECAP: XXXXXXXXXX

Pour accéder & la création du fichier, vous devez ouvrir le module Epidémiologique (Menu
"Dossier"Epidémiologie) et cliquez sur le bouton "Statistiques”. Sur la page "Statistiques", cliquez sur le bouton
"RECAP" pour lancer la création du fichier a transmettre & I'OFDT.
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